Notkun Stafsetningar 2009 i Microsoft Word

Raestu Microsoft Word 2008
Opnadu tomt, nytt skjal ef pad gerist ekki sjalfkrafa

Veldu ,Preferences* af Word valbladinu og sidan ,Spelling and Grammar*.
Par skaltu haka vid ,Check spelling as you type*.

Petta veldur pvi, ad Word strikar undir rong eda vafasém ord med raudu eftir pvi hvada tungumal er virkt i hverju skjali fyrir sig.
PU getur audvitad kosid ad hafa pennan kost 6virkan og notad bara yfirlestrargluggann i stadinn.

Paod er pvi algert grundvallaratridi ad stilla tungumal hvers skjals eftir porfum undir Tools > Language en p6 er veentanlega mikilveegast ad stilla sjalfgefna tungumalio eda
pad, sem er stillt & i upphafi pegar nytt skjal er myndad.

islenska gerd ad adaltungumali (ef pi notar islensku mest):

m Table Window Work Help

Spelling and Grammar... (3L

Thesaurus... X #R E
Hyphenation...
Dictionary... g Past

Language...

Word Count...
AutoSummarize...
AutoCorrect...

Track Changes >
Merge Documents...
Protect Document...
Flag for Follow Up...

Mail Merge Manager
Envelopes...
Labels...

Letter Wizard...
Address Book

Macros...
Templates and Add-Ins...
Customize Keyboard...

Make Report

Veldu ,Language* af valbladinu ,Tools*.

Language

Mark selected text as:

Indonesian

Irish
Italian
Japanese
Korean
Latvian v

>

The speller and other proofing tools
automatically use dictionaries of the selected
language, if available.

"] Do not check spelling or grammar

(Default...) (Cancel) ( OK )
R

Veldu Icelandic og smelltu & ,Default...“ hnappinn.



Do you want to change the default language

“‘ to Icelandic?
A

This change will affect all new documents
based on the "NORMAL" template.

No Yes

Word spyr pa hvort pu viljir breyta snidomatinu NORMAL og ad par verdi islenska sjalfgefid tungumal. PG smellir pa & ,Yes*.

Eftir pad stendur tungumalalistinn eftir opinn og pu getur smellt & ,OK* par.

Petta veldur pvi ad neest pegar pu byro til skjal er btid ad stilla tungumalio fyrir pig & islensku.

Pessa adgerd parftu bara ad framkvaema einu sinni. Ef flest skjol sem pu skrifar eru ekki & islensku geturdu valid hvada annad tungumal sem er, en Stafsetning 2009 les p6
einungis yfir pau sem eru merkt sem islensk.

Tungumilum skjala breytt eftir:

Fliotlegast er ad velja Edit > Select All (38A) og sidan Tools > Language.

Hnapparsndin

Hnapparéndin inniheldur nokkra gagnlega hnappa til ad flyta fyrir pér.
*lanchnd @ %

1. ABC me0 greenu haki er til ad birta eda fela yfirlestrargluggann.

2. ABC med raudu undirstriki er til ad slokkva eda kveikja & yfirlestri vid innslatt (sama og Preferences > Spelling and Grammar > Check spelling as you type).

3. Fjolublai hringurinn med spurningarmerkinu opnar leidbeiningar & Stafsetning.is fyrir Word-tenginguna

4. Svarta tannhjolio birtir enn fleiri skipanir og i raun paer somu og birtast efst & skjanum undir ,W* Word-merkinu. Tilgangurinn med peirri tvitekningu er vegna pess a0 a
smeerri skjam er ekki alltaf plass fyrir taknmyndir efst i valréndinni.

Hjtlparhellur

Pegar musarbendillinn er feerdur yfir hnappa & hnappardondinni birtast skilabod sem skyra virkni viokomandi hnapps. Petta er gert til ad adstoda nyja notendur og pvi geta
lengra komnir slokkt & pessum hjalparhellum med pvi ad velja ,Syna hjalparhellur vid hnappa“ & valbladinu sem birtist pegar smellt er a tannhjélshnappinn.

e’,@z@ @ *.

ABC Undirstrikun i skjali

Radur pvi hvort strikad er undir villur
og vafaord [ skjali med raudu eda ekki.

Flitihnappar
Word:

-Birta eda fela yfirlestrarglugga (~ 8L)
-Birta eda fela hnapparénd

-Birta tillogur i skjali fyrir valid ord ("~ 3S)

Leiodréttingartillogur
Pad er haegt ad nota flytihnappa til ad framkveaema leidréttingar en péa veeri pad t.d. ~ 21 til ad nota fyrstu tillogu, ~22 til ad nota adra tillogu og koll af kolli.

Birtur er yfirlestrargluggi Stafsetningar ef tungumal skjals er islenska, annars innbyggour yfirlestrargluggi Word. Helstu kostir yfirlestrarglugga Stafsetningar fram yfir pann
innbyggoa eru:
-Hann getur verid opinn samhlida skjalinu

Ad gera tenginguna med 6llu 6virka

i stillingum Stafsetningar undir & > System Preferences > Stafsetning > Word méa haka vid ,Nota Stafsetningu i Microsoft Word“

“rifr a#fer#ir yb rlestrar

A. Yfirlestur vid innslatt
B. Yfirlestrargluggi
A og B saman (einungis mogulegt pegar Stafsetning 2009 sér um yfirlestur & islensku en ekki med innbyggdum yfirlestri Word & 6d6rum tungumalum)



A. YPrlestur vi# innslftt

Pu getur 14tid Word strika undir 61l vafaord sjalfkrafa vio innslatt eda ef skjol eru opnud.
Ef pu vilt ekki ad Word striki undir vafaord i sifellu geturdu slokkt & peim moguleika i Preferernces > Spelling and Grammar > Check spelling as you type

Pegar pessi valkostur er virkur
g m. File Edit View Insel

About Word
Online Registration

Preferences...

Services

Hide Word #¥H
Hide Others X #H
Show All

Quit Word

#Q

<[> Bl
Authoring and Proofing Tools

] @ [z
Edit

General View Spelling and  AutoCorrect

Grammar

& & i

Compatibility Track Changes Audio Notes

Output and Sharing

Personal Settings

D @ kK B H

User Security Feedback  File Locations Gallery
Information




Spelling and Grammar

Spelling

g Check spelling as you type g Ignore words in UPPERCASE

"] Hide spelling errors in this document g Ignore words with numbers

8 Always suggest corrections S Ignore Internet and file addresses

] Suggest from main dictionary only g Use German post-reform rules

French Modes: [ Traditional and new spellings E

Custom dictionary: [ Custom Dictionary »%] Dictionaries...

Grammar

Check grammar as you type

Show grammatical errors in Notebook Layout View
v Hide grammatical errors in this document

Check grammar with spelling

Show readability statistics

Writing style: D Settings...
Recheck Document

Description of preference

Ignore words with numbers
Ignores words that contain numbers during a spelling check.

(Gonee) (06
N —

Ef pu opnar bara yfirlestrargluggann er skjalid sjalft 1atid ohreyft hvad undirstrikanir virkar.

Ef bt ert med baedi undirstrikun virka i skjali og yfirlestrargluggann opinn geturdu smellt & ordin med musinni hvort sem er i skjalinu eda glugganum til ad velja pau.

Lei#rZtt beint* skjali

Pad eru prjar adferdir vid ad leidrétta vafaord i skjalinu beint:
-Med innslaetti ef pu veist hver villan er

-Med fljotandi tillégum og mus

-Med flytihnéppum

Til ad birta fljétandi tillogur parf ad smella inn i ord sem er strikad undir og bida i tvaer sekindur eda halda nidri valhnappi () og smella & ordi0 til ad f4 tillégurnar samstundis.
. . ’
nn var alpingismaur og sida

alpingismadur
alpingis maur

Hunsa ,alpingismal
Lzra ,alpingismau

Dzemi um fljétandi tilldgu sem birtist i skjalinu sjalfu.

Ybrlestrarglugginn

Leiodréttingar

Leidréttingar ma velja med flytihnéppunum sem eru syndir fyrir framan paer. Athugid ad yfirlestarglugginn parf ekki ad vera virkur til ad flytihnapparnir virki.
Vafaord synd i Word-skijali

Vafaord eru synd sjélfkrafa vio yfirferd i yfirlestrarglugga ef hann er virkur. Ef hann er hinsvegar opinn samhlida vinnslu i Word-skiali virkar pad i 6fuga att og eltir pa textinn i
yfirlestrarglugganum pann stad sem pu ert ad vinna i. (OLOKID)

Smellt & vafaord i textahluta yfirlestrarglugga



Pu getur smellt & undirstrikud vafaord i textahluta yfirlestrargluggans til ad fa upp leidréttingartiliégur og sja hvar pad er stadsett i Word-skjalinu.

Attrar a#tger#ir
Lima texta og halda snidi

Vid bara urdum ad beeta pessum gagnlega méguleika vid sem skortir sarlega i Microsoft Word. Flest forrit bjéda upp & moguleika & pvi ad lima inn texta en p6 an pess ad
afrita snid textans med. Petta er 6missandi ef afrita & texta annars stadar fra inn i Word-skjol.

Flytihnappur: ~ 8V

A# nf sem mestum hra#a
Undirstrikun i skjali er vafalitid pyngsta adgerd yfirlestrarins. Til ad na sem mestum hrada vid yfirlestur steerri skjala er ekki maelt med pvi ad hafa hana virka.
Hra#i undirstrikunar * skjali

Bakvinnslan sem sér um undirstrikun i skjali er hénnud pannig ad hin a ekki ad taka 6ll véld af notandanum vid vinnslu skjala. Petta veldur pvi ad hun virdist haegvirk enda
hefur innslattur notenda hzerri forgang.

Ageett er ad vita ad undirstrikun er heldur ekki framkvaemd nema skjol breytist bannig ad ef yfirlestur virdist ekki vera i gangi ma sla inn eitt stafbil.

"egar B eiri en ein samb¥urileg villa P nnst

Pegar leidréttingu er beitt & villu eda vafaord skimar Stafsetning allan texta skjalsins og leitar ad fleiri tilfellum. P& birtist pessi gluggi par sem bodid er upp & ad breyta bara
pessu staka tilviki eda 6llum.

Stafsetning 2009 fann fleiri villur

\ \ \| Stafsetning fann fleiri tilvik af .gr" i skjalinu. Viltu
—" breyta peim &llum i er'?
NN

( Breyta einu ) ( Breyta 6llum )

"ekkt vandami! og algengar spurningar:

+Ord er rétt i skjali en samt er strikad undir pad, pegar ég vel pad er sama tillaga ad leidréttingu og ordid sjalft er - hvad veldur?
| sumum skjélum eru 6synileg takn sem geta verid inni i midjum ordum eda beint fyrir framan eda aftan pau. Petta veldur pvi ad Stafsetning greinir pau sem réng.

+Pad sitja eftir raud undirstrik i skjalinu pratt fyrir leidréttingar - hvernig losna ég vid pau?
| sumum tilfellum sitja eftir raud undirstrik og pa mé einfaldlega velja pann hluta textans sem & ad hreinsa og stydja & stjorn-U (88U) & hnappaboroinu. Ef pad dugar ekki getur
verid ad tungumal pessa texta sé rangt sem ma leidrétta med pvi ad velja hann og stilla tungumalid i Tools > Language.

*Raudu undirstrikin, eiga pau ad prentast ut?

Ja pau gera pad ohjakveemilega ef pau eru virk en aettu ad vera pér ageetis hvatning til ad ljuka yfirferd. Pu getur einfaldlega slokkt & yfirlestrinum fyrir prentun til ad losna vid
pau.

+Undir Compatibiliy Report i Word kemur fram ad islensk yfirlestrarverkfeeri séu ekki til stadar og ad ekki sé heegt ad lesa yfir islenskan texta. Petta er audvitad rangt.



Check compatibility with:
[ word 97 - 2008 +)

(o Check Document )

Results:

1. Icelandic proofing tools are not
installed

2. This document contains Unicode
characters that might not display
correctly in earlier versions of Office

Fix ¥ 9 lgnore ¥ (@) Help

Explanation:

This document contains Icelandic text. Word
cannot check spelling and grammar on
Icelandic text unless the Icelandic proofing
tools are installed. For more information
about the proofing tools available in Word,
click the Help button.



